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上海理工大学 
 

光电信息与计算机工程学院 
 

上理工光电[2014] 04号 

 

关于学院共有房屋的分配原则 

及科研用房的有偿使用办法 

为了做好即将落成使用的光电新大楼规划，更加合理高效的整合学院的

用房资源，科学提高房源的使用效率，学院院务委员会讨论并制定了学院

实验室和办公室等共有房屋的分配原则和科研用房的有偿使用办法草案，

经学院教职工代表大会讨论并通过，具体内容如下： 

 1. 新大楼实验室和办公室分配原则：根据学校的要求，学院拟将光电

新大楼打造成国际一流的实验、创新和开放平台，使之成为上海理工大学

的一大亮点。光电新大楼落成后，1-8层楼规划为公共实验室和科研创新区

域（将留出部分房源作为科研创新用房和备用房），9-11层楼师生办公和活

动区域。公共实验室区域包括光学与谱国家重点实验室（筹）、本科专业实

验中心和学科实验中心。办公室房源分配按团队优先的原则，公共实验室

房源安排按设备优先的原则。其中，重点实验室和学科实验中心按照学院

一个主干学科和三个学科集规划建设。入驻新大楼公共实验室的设备由团

队，课题组或教师个人申报（申请表见附表 2），经各学科集建设委员会或

院学科群建设委员会讨论，对符合学院学科群和各学科集发展方向的设备

按学科方向优先安排入驻。凡入驻新大楼的各类公共实验室，采取三打通

的原则：专业与学科打通，学科与学科打通，重点与普通打通。对所有设
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备管理和使用，坚持“专人统一管理，全面对外开放，网上预约使用，使

用效率评估”的原则（对设备的原属课题组或教师有优先使用权）。学院保

证每一位教师有一个办公区域，同时所有公共实验室对每一位教师开放，

学院将提供更多的公共活动区域用于平时临时的教学和科研需求。 

2. 科研用房的有偿使用: 入驻新大楼以后，学院现有的光学楼及附楼、

计算中心 6 楼仍可以使用，其它现有房源均上交学校。另外，军工路 516

号以外（如军工路 1076号、上海理工大学科技园区）还有部分学院承租的

房源，主要用于成果转让，产品中试，知识服务等。除由于特殊的原因（如

地面承重、空间限制、防震等），某些公共实验室的设备不能进新大楼而需

占用新大楼外的房源外，上述其它房源和新大楼的备用房源均纳为科研用

房，提供给各团队，课题组或教授作为专用实验室或科研用房。为了保证

房子的利用率和高效率，作为团队或课题组的专用实验室或研发用房的科

研用房将全部有偿使用。有偿使用的科研用房由团队或个人向学院提出申

请（填写附表 2，每次申请的使用周期原则上不超过三年，新大楼的备用房

使用周期为半年到一年），批准后学院与房子使用负责人签订用房协议。到

期后符合条件可以续签，但出现用房申请人在周期内退休、离岗和房子利

用率低下等情况，学院有权收回房源并进行重新分配。对出现房子空置 3

月以上等情况，学院不仅收回房子，并加倍收取费用。学院不保证每一个

团队或教授有专用的实验室或科研用房。 

3．有偿用房的定价：校内房源基价暂定为 0.5 元/平米/天，校外房源

可视房源情况和实际学院承租的价格做适当的调整（按签订的协议为准），

另外房子所发生的水电费和物业费等也由承租人支付。科研用房有偿使用

以团队优先，项目优先，业绩点优先为原则。有偿使用支付全部使用校内



 3 

科研支票，房子有偿使用的基价随市场变动和学院房源情况而上下浮动，

由院务委员会讨论并公布。 

4. 收取费用的使用：取之于民，用之于民，学院办公室将所收科研用

房经费（横向科研支票优先，也可收取纵向科研支票，但要明确其使用范

围）用于改善学院的教学和科研条件，包括购置设备，支付房租，支付电

费等。对于某些团队的科研用房效率特高，产生大家公认的亮点，则将返

回当年度租金的一半或全部；另外，根据学院房源的紧张程度，对超过人

均 20 平米的团队，超出部分面积按比列加收部分费用，对人均少于 10 平

米的团队，按比列减收部分费用，以鼓励大家节约用房。亮点和比列系数

由院务会讨论决定后公布。所有关于科研用房的分配，收费和支出全部公

开， 接受广大教职工的监督。 

该方法自发布日起执行，由学院办公室负责解释和管理。原学院 2010

年 4月发布的“关于公用房分配和科研用房有偿使用的办法”终止执行。 
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附表 1. 

光电学院科研用房申请表 
 

团队或项

目负责人 
 

职务  
申请面积（M

2）  
年龄  

所在系所  
团队（   ） 

课题组（   ） 
预计使用时间  

科研项目

简介 

对房源的

要求 

（水电，最

少面积等） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

团队或项

目主要成

员姓名，年

龄和职务 

 

近三年科研人均业绩点  核准人签字  

核准地点

和面积 

 
单价 

 
合计价格 

 

学院 

办公室 

意见 

 

 

                               签字_____________日期______________ 

学院 

领导 

意见 

 

 

                               签字_____________日期______________ 

备注 

 

  

   注：1. 该表由项目负责人填写后交科研秘书核准上年度科研业绩点，然后交学院办公室。 

       2. 粗实线下由学院办公室人员填写。         


