      公共英语2022 年线上考试监考工作提示
根据学校疫情防控期的教学工作安排，本学期课程期末考核，原则上均以在线方式开展。为了确保线上考试严肃、公平、公正，监考工作的规范尤为重要，现对副监考教师作如下工作提示： 
============================================================================================== 
监考平台：腾讯会议
考试前： 
提前一天了解本人的监考信息（任课教师、监考班级、应考人数、腾讯会议号等）。 
登陆腾讯会议号，进入“文档”查看。
考试中： 
1） 提前 30 分钟进入考场所在的腾讯会议室，检查学生的拍摄角度。
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2）提醒学生注意考风考纪。 
3）考试流程提示：考试开始、最后15分钟提示、考试结束.
4）提醒学生主动交卷，等待 “提交成功”界面以及老师确认后再离开腾讯会议。
5）监考、录制会议（建议采用EV 或者“云/本地录制”屏幕3，4）， 
 
考试后： 
将监考视频提交给任课教师。 

=========================================================================================== 

备注： 
1. 必须使用电脑进行腾讯会议监考。 
2. 如遇学生进错腾讯会议考场，询问学生姓名、班号及其任课教师姓名，及时与任课教师联系或告知学生正确的会议号。如果时间仓促，可允许学生就在该会场完成考试。结束后再与任课教师交接。
 
感谢您的辛苦付出！
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